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INTRODUCC | ON

La Biblioteta es un elemento indispensable de la csiructura
universitaria que ejerce una funcidn fundamental centrada en apoyar y
complementar la accidn educativa de alto nivel en sus aspectos docents,

Investigativo y de extensidn.

La Biblioteca de la UNPHU esta integrada por las siguientes Unidades:

1.~ Administrativa: Incluye la Direccidn y Procesamlento de Latos.
2.~ Procesos Té&cnicos: La Integran las secclones de Seleccidn vy
Adquisiclones, Catalogacién, Taller *' de Encuadernacién y

Reparaciones.

3.- Servicios al Pablico: Inclufe las secciones de Cocleccidn Gensral,

Publicaciones Periddicas, Reserva, Referencia y Biblicteca Recinto I.

4.- Colecciones Especiales: La integran las Colecciones: Dominicana,
Pedro HenrTquez Urefia, Joaquin Balaguer, Audliovisuales vy

Documentos UNPHU.

La Biblioteca orienta sus procesos de seleccidn de acuerdo con las
nec;sidades de los citados aspectos educativos. Extiende ademas sus
servicios a personas ajenas a la poblacidon universitaria, bajo |la
condicidon de que observen las normas existentes para el uso de los

recursos bibliograficos de la UNPHU.

El Reglamento de la Biblioteca sstablece normas generales para esos

propdsitos, y obedece a la doble motivacidn de definir sus objetivos



generales y mecanismos Internos de organizacidn, asT como de precisar el

alcance de sus servicios, tales como uso de las salas, préstamo de
materiales y conducta requeridas. Otras reglamentaciones practicas, de
caracter circunstancial o de interés |limitado a usuarios especificos, asT
como algunas de Tndole temporal, se recogen en ofros documentos de menor

alcance.



CAPITULO |

DEFINICION Y PROPOSITOS

ARTICULO |.
La Biblioteca es el organismo responsable, dentro de l|la estructura
universitaria, de apoyar y complementar l|la gestidn docente, de
investigacion y @extensidon en colaboracidn con las @escuelas,

departamentos y otfras Unidades académicas.

ARTICULO 2.

El Departamento de Biblloteca es l|la Unidad que programa y supervisa
las actlividades de Seleccidn, Adquisicidn, Clasificaciédn, Catalogacidn dal
material bibliografico. AsT como fambién la prestacidn de Sarvicios a los

usuarios de la comunidad académica y al piblico en general.

ARTICULO 3.
'/Los propdsitos de la Biblioteca de la UNPHU son:

a) Apoyar los programas académicos de la Universidad por medio de

sus recursos bibliograficos, humanos y de servicios.

b) Actualizar la bibliografia segin las necesidades de la comunidad

académica de la institucidn.

c) Implementar métodos eficaces de organizacidn y ccnservacion de
los materiales.

d) Proveer equipos y facilidades funcionales .para uso ce lcs
materiales y para la creacidn de un ambiente favorable al

estudio.



e)

f)

g)

h)

Orlentar a3 |os usuarios sobre |a correcta utilizacidn de sus

instalaciones y recursos.

Disponer de personal idoneo y suficignte para garantizar la

calidad de los servicios.

Mantener Intercambio con instituciones afines, tanto nacionales
como Internacionales, dirigidos a extender el alcance de sus

servicios.

Ofrecer el servicio de Informacién y consulta de recursos al

pGblico en general, para cumplir con la funcidn de extensidén de

la Unlversidad.



CAPITULO I

DE LA ORGANIZACION

ARTICULO 4.

La

Biblioteca es un organismo dependiente de la Vicerrectorfa

Académica.

Sus actividades estaran a cargo de:

a) Un Director

b) Un Comité de Biblloteca, presidido por eIEDIracfor e Integrado por
un representante de cada una de las facultades elegidos por el
Decano de cada &rea y un representante del Consejo Superior de
Investigaciones.
Parrafo: El Comité tendra funciones asesoras para la adqulisicidn
de materlales blblliogréficos y en el &rea de los servicios.

¢) Unidades de apoyo administrativo y +técnico, las cuales scn:
Administrativa, Procesos Técnicos, Servicios al Piublico vy
Colecciones Especiales. Cada Unidad tiene secciones o salas,
conforme a necesidades especificas propias.

ARTICULO 5.

El Director  de la Biblioteca tiene a su cargo la organizacidn y

funcionamiento de |la misma, asi como otfras responsabilidades que

fuesen asignadas por las autoridades competentes de la Universidad.



Es asesorado en la seleccidn de materiales y en |los servicios, por el
Comité de Biblioteca y asistido por Bibliotecarios encargados de unidades

y secciones, y por el personal auxillar y administrativo.

ARTICULO 6.

La Biblloteca tTlene una organizacidn central que rige para sus

extensliones, slituadas en los diversos recintos de la Universidad.



CAPITULO 111

DE LOS USUARIOS

ARTICULO 7.

Se consideran usuarios de la Biblloteca los siguientes:

Usuarios Internos: son todos los miembros de la comunidad
académico—administrativo: estudiantes, profesores, funcionarios y

empleados de la UNPHU, los cuales son usuarios prioritarios.

Usuarios externos: estdn Integrados por el pGblico en general,
los cuales pueden usar |los serviclos establecidos dentro de las

salas de la Biblioteca.

ARTICULO 8.

De la ldentificacidn:

El Carnet de Ila UNPHU debidamente actualizado, es el dnico
documento véllido para usar los servicios de la Biblloteca para los

usuarios Internos.

A los usuarios externos se le proveerda de un Carnet de uso de

Biblioteca.

El Carnet de la UNPHU y de uso de Biblioteca es un documento

personal e intransferible.

La validez de los carnets dependera del buen estado de

conservacion y tendra la duracidn de un afio.



CAPITULO 1V

DE LAS COLECCIONES

ARTICULO 9.

Las colecciones de la Biblioteca estan destinadas a atender las
necesidades de informacidon, estudio e investigacidon de los usuarios

internos.

ARTICULO 10.

Los usuarios disponen para sus servicios de las siguientes

colecciones:

a. General
b. Reserva
c. Referencia
d. Folletos y Archivo Vertical
e. Publicaciones Periddicas
g- Especiales:
- Dominicana
- Tesis y Trabajos de Grado
- Coleccidon Museografica Pedro Henriquez Urefe

- cvoleccidn Joaquin Balaguer

Materiales Audiovisuales

- Documentos UNPHU



ARTICULO 11.

Las colecciones estan organizadas mediante el sistema de estanteria
cerrada, a los cuales ningln wusuario tiene acceso directo, con
excepcidn de la Coleccidon de Referencia que estd organizada por el
sistema semi-cerrado. El materlial del sistema cerrado debe ser
sollcitado en el mostrador correspondiente. Esta reglamentacién

incluye a todos los miembros de la comunidad UNPHU, sin excepcidn.



CAPITULO

DE LOS SERVICIOS

ARTICULO 12.

La Biblioteca prestaré los siguientes servicios:

Préstamo de |libros y publicaciones periddicas en sala y a
domicilio, de acuerdo a las normas establecidas para cada

coleccidn.

Préstamo de equipo y materiales audiovisuales.

Blisqueda de Informacidn y Referencia en el lugar o por telé&fono.

. Uso de sala de lectura para el estudio en grupo (salones

seminarios) e individual (sala general y cubTculos).

. Orientacion en el wuso de la Biblioteca (uso del Catadlogo Yy

Servicios).

Orientacidn en la elaboracidn de bibliograffas de acuerdo a normas

Internacionales.

. Reproduccidn de materiales de las colecciones (por fotocapias vy

microfilms) de acuerdo a las normas de preservacidn establecidas.
Servicio de Reserva de textos badsicos por profesores de la UNPHU.
Pceparaclén de hibliografia de temas especificos.

Difusidn de la informacién mediante exhibiciones y listas de obras

recién adquiridas, asi como de femas espechicos.

Recomendacidn de adquisicidn de nuevos materiales bibliograficos y

audiovisual par los usuarios internos.

-8 -



ARTICULO 13.

Los seryicios de la Biblloteca estén sujetos a horarios ya
establecidos de acuerdo con las caracterist|cas de cada colaccidn o

sala.

Parrafo: Las salas o secciones suspenden sus servicios treinta (30)
minutos antes del cierre de la Biblioteca, con el propésito de

recuperar y organizar los materiales prestados.



CAPITULO VI

DEL USO DE LA BIBLIOTECA

ARTICULO 14.

De los Préstamos:

Son

de fres tipos:
En sala o interno
A domicilio

Interbibliotecario

ARTICULO 15

De las Reglas Generales de los Préstamos:

a.

El préstamo a domicilio es un servicio exclusivo para la comunidad

académica y administrativa de la UNPHU.

La Biblioteca se reserva el derecho de solicitar, por circunstancias
especiales, antes del tiempo de vencimientc, la cevolucidn ce libros

tomados en préstamos.

Todo usuario podra renovar el préstemo de libros y cfras
publicaciones, a excepcidn de las obras que en circunstancias
especiales no se pueden volver a prestar por disposicidn especifica

de la Direcciodn.

Los préstamos a domicilio a estudiantes y profesores por asignaturas
de las obras de la Colcccidon General se suspenden el Gltimo cTa de

prueba o examenes de cada cuatrimestre o semestre.

El usuario al retirar en préstamo una obra deber2a revisar que esta
no le falten paginas. Si la misma estuviese mutilada, dar aviso de
inmediato al empleado de mostragor de turno, en caso contrario el

usuario tendra que reponer la falta.



ARTICULO

De

La Biblioteca concede préstamos especiales a domicilio para
actividades tales como investigacidon o preparacidn de tesis vy

trabajos de grado fuera de los periodos de docencia.

La Biblioteca se reserva el derecho de denegar préstamos a

domicilio, ofreciendo al solicitante la debida explicacion.

El usuario cuyo nombre aparece en la ficha de préstamo es, ante la

Biblioteca, el Unico responsable del material recibido.

Para la renovacidon del préstamo a domicilio de una obra es

indispensable presentar la misma.

Para los préstamos de material de alto valor cultural o histdrico

se requiere autorizacidn previa de la Direccidn.

Al ausentarse de |a Universidad por |licencia, vacaciones,
renuncia, despido o transferencia, los usuarios deben devolver los

materiales recibidos en préstamo.
16.

los Requisitos de los Préstamos:
Presentar su carnet de la UNPHU debidamente actualizado. Si el
usuario es egresado de la UNPHU o procede de otra institucidn,

deberd presentar su carnet expedido por la Biblioteca.

Parrafo: La Biblioteca no se hace responsable si extravia el Carnet y

éste es usado por ofra persona.

b.

C.

Estar libre de multas y de sanciones para el uso de la Biblioteca.

Llenar la hoja de solicitud ce préstamo y dar las informaciones

que se le soliciten.



d. Llenar |la tarjeta de préastamo.

@. Recibir personalmente el material.

f. Cumplir las disposiciones especiales en cuanto al uso de las

colecclones, en caso de utilizarlas.

ARTICULO 17.

Del Uso de las Colecciones y del Perfodo de Préstamo:

1. Coleccidon General:

a.

El préstamo a domicilio de esta coleccidon se'limita durante los
semestres regulares a dos (2) semanas y a una (1) semana durante

las sesiones de verano. .

El usuario podré sollicitar en préstamo a domiclilio un méximo de
cuatro (4) libros en el caso de estudiantes y empleados, y a
siete (7) libros si el usuario es un profesor. A todos sa les

permitira la renovacidn del préstamo si no hubiere ofros

solicitantes.

c. Cada volumen se considera como un libro en el caso de los
tTtulos con mads de un volumen.

d. El usuario podra reservar los libros que se encuentren prestados
en la fecha de vencimiento del préstamo y solicitar el tiempo de
vigencia de los mismos.

e. Retirar los |libros de esa coleccidon que |le hayan sido

reservados, en un plazo no mayor de un (1) dfa a partir d3 la

fecha fijada por el empleado responsable del” préstamo.

_12_



ARTICULO 18.
2. Coleccidn de Reserva:
a. El préstamo en esta coleccidn estd lim 'n maximo de dos
(2) horas por dfa , dentro de la Sala wura y es exclusliva

de los profesores y estudiantes de !

b. El préstamo a domicilio se ofrece dos (2) horas antes del
clerre de la Biblioteca. Devolvera el materlal prestado al
siguiente dia laborable a las 8:30 de la mafana para los
estudiantes matriculados en la tanda matutina y a las 5:30 de
la tarde para los estudiantes matriculados en |las tandas
vespertina y nocturna. A estos Gltimos, sdlo se les concedera

este tipo de préstamo si existe mas de un ejJemplar de la obra.

c. El préstamo de esta Coleccidn se |imita a un m&ximo de dos (2)

|libros, simultaneamente.

d. La reservacidn de las obras de esta Coleccldn se |Imita a dos
(2) veces consecutivas, salvo en los casos de que no hayan sido

solicitados por otro usuario.

ARTICULO 19.
3. Coleccidn de Referencia:
a. El préstamo de las obras de Referencia es exclusivamente para

su uso dentro de la proplia sala.

b. El usuarlo que consulte las obras de Referencia, deberd dejar
bultos, carteras, |lbros y cualquier otro objeto que porte en
el mostrador de entrada de la Biblioteca, para retirarlos a la

sal lda.

_]3-



¢c. El perTodo del préstamo estd sujeto de acuerdo con la demanda de

la obra soliclitada.

’
d. El usuario al momento de solicitar una consulta debe:

= Llenar la hoja de solicitud antes de tomar |la obra de |a mesa

donde se encuentra colocada.

- Limitarse en el uso de las obras a un maximo de dos (2)

volUmenes simultaneamente.

- Devolver las obras a l|la mesa o al mostrador al terminar de

utilizarlas.

ARTICULO 20.

4. Folletos y Archivo Vertical:
a. Los préstamos de Folletos se rigen por las mismas disposiciones

de la Coleccion Dominicana (Art. 22, Acapites 6 a y b).

b. Los préstamos del Archivo Vertical se rigen por las mismas
disposiciones de la Coleccidn de Referencia (Art. 19, Acadpites a

y ¢).

ARTICULO 21.
5. Coleccidn de Publicaciones Periddicas:
a. E|l préstamo de esta coleccidn es para uso exclusivo en la Sala

de Lectura, permitiendo como méximo cuatro (4) ejemplaras

simultaneamente.

b. El perfodo de duracidn del préstamo es por un maximo de dos (2)

horas, renovable si no hay otra solicitud pendiente.



ARTICULO 22.

6. Colecciones Especiales:

Las

colecciones especiales se rigen por las siguientes

disposiciones:

- Coleccion Dominicana:

a.

C.

El préstamo a domicilio ce estas obras se concede, solamente

haya en existencia mas de un ejemplar de la obra solicitada.

El préstamo a domicilio no excederd un maximo de dos (2) libros
simultaneamente, por tres (3) dias, previa entrega del carnet de
identificacion del usuario, para ser retenido hasta |Ila

devolucidon del material.

El préstamo en sala se considera como un material de la

coleccidn de Reserva (Art. 18 acapite 2a).

- Tesis y Trabajos de Grados:

a.

b.

Las tesis y ftrabajos de graco se prestan para uso en sala por un
maéximo de dos (2) libros simult3dneamente, previa entrega de su

documento de identificacion.

El préstamo se limita a un maximo de dos horas.

- Colecciones Joaquin Balaguer y Pedro Henriquez Ureiia:

a.

Las obras de la coleccidon Joaquin Balaguer, son para uso de
profesores, estudiantes e investigadores wuniversitarios e

investigadores en general.



b. El uso de l|las obras de ambas colecciones se |imita a las salas

propias de las mismas.

c. EI préstamo se limita a un maximo de dos (2) oobras
simultaneamente, previa entrega por parte del usuario de su
documento de Identificacidn, el cual serd retenido hasta la

devolucidn de |as obras.

d. El tiempo del préstamo se fijara de acuerdo con la denanda de la

obra.

- Documentos UNPHU:

a. Los Reglamentos de la  Universidad ~pueden ser consyltados
exclusivamente por profesores, estudiantes, funcionarios vy

empleados de la UNPHU, y solamente en Sala de Lectura.

b. El uso de los demds documentos de la coleccidn se rastringe de

acuerdo con las normas Internas establecidas para tal fin.

c. EI préstamo se limita a un mdximo de dos (2) documentos

simultaneamente.

ARTICULO 23.
De los Materiales y Equipos Audiovisuales:

a. Los materiales y equipos audiovisuales destinados al préstamo a
profesoresjy directores de escuelas, departamentos y programas
académicos, y directores administrativos, son para ser usados

dentro de la Universidad y la propia Biblioteca.
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bl

Para el préstamo de equipos y materiales audiovisuales a
estudiantes, d&stos deberén presentar autorizacidn escrita vy

firmada por el profesor o el director de la carrera.

. Las solicitudes de préstamo de equipos y materiales

audiovisuales, asT como las facilidades de la sala para su uso,
pueden efectuarse personalmente, por teldfono o por cscrito,

indicando con claridad la fecha y hora en que seran util|zados.

La reservacidn de equlpos y materiales audlovisualce debora
hacerse por lo menos dos (2) dTas antes de Ia.techa en que seran

utillizados.

. Para obtener el préstamo de equipos y materigles audiovisuales,

el solicitante debe saber operarlos correctaments, o pedir

anticipadamente que se le instruya.

. Al reciblr equipos y materiales audiovisuaies en préstamo, el

usuario deberd@ revisarlos para asegurarse de que se encuentran en
buen estado y flrmar8 l|la tarjeta de préstamo, con lo cual se hace

responsable de la conservacidn de esos recursos.

g: Al devolver los recursos utilizados, el usuario los presentara al

encargado de los mismos para revisidn y descargo de

responsabi | idades.

_17_



ARTICULO 24.

Del Préstamo Interbibliotecario:

Los préstamos interbibliotecarios pueden ser nacionales o
infernacionales y se regulan mediante convenios interinstitucionales
para determinar el tipo de materiales sujetos o préstamos, las

disposiciones para su uso y las obligaciones mutuas.
ARTICULO 25.

De la Reproduccion de Materiales:
a. La Biblioteca permitirad Gnicamente |a reproduccidn de materiales
que en el proceso no tengan riesgos de deterioro, por lo cual el

interesado deberd solicitar permiso para ello al empleado de turno.

b. Se prohibe la reproduccidén total o parcial de tesis, trabajos de

grado, monograficos y de la Coleccidén Joaquin Balaguer.

c. El costo de la reproduccidon, asi como por cualguier deterioro del

material al ser reproducido corren por cuenta del usuarioc.
ARTICULO 26.

Servicios Especiales:

a. Los servicios especiales tales como: Orientacidon en el uso ael
Catalogo, Referencia, preparacion de bibliografia, servicios de
fotocopias y otros servicios, se rigen por normas especiales que
aparecen publicadas en las diferentes secciones y/o salas donde se

ofrecen Ics mismos.



CAPITULO VII

DEL EDIFICIO Y LAS INSTALACIONES

ARTICULO 27.

a. Tendran acceso a la Biblioteca los usuarios que deseen cualquier
servicio de l|la Biblioteca o que deseen estudiar en un ambiente
agradable y franquilo.

b. El usuario tiene el deber de velar por el buen estado del
edificio, evitando ensuciar las paredes, pisos, mesas, sillas y
otros mobiliarios.

ARTICULO 28.

De las Salas de Lecturas y Salones para Seminarios:

Las Salas de Lectura estan destinadas al estudio individua!, por

tanto se prohibe:

a.

b.

Estudiar en grupos

Mantener tertulias

Ingerir alimentos o bebidas

Fumar

Hacer uso de equipos que ocasionen ruidos, tales como mdquinas de
escribir, grabadoras, y otros.

La entrada de personas vestidas indecorosamente.

Las actividades de venta y/o compra.

Perturbar el ambiente de estudio en cualquiera de las formas
previstas en los articulos 20, 21 y 22 del Reglamento del Régimen

Estudiantil.



ARTICULO 29.

Los Salones para Seminarios estan destinados exclusivamente a la
comunidad académica de la UNPHU, para la discusidén en grupos
intfegrados por dos (2) o mas personas. Su contfrol es

responsablilidad de |la Oficina de Servicios al PGblico.

Estos salones son asignados por perfodo de dos (2) horas diarlas,
extensibles a sollicitud del grupo si no han slido reservados por

otros usuarios.

La reservacidn de los salones puede hacerse hasta por seis (6)
dTas consecutivos, en horarios convenldog al momento de formallizar

la misma.

Las solicitudes de reservacidn de los salones para seminariocs y el
préstamo de los mismos concluyen una hora antes del clerre de la

gibl loteca.

Para el prastamo de los salones para seminarios, a profesores o

estudliantes se requlere quse:

= Los solicitantes designen a wuno de sus miembros como

responsable.

- El responsable del grupo presente en la Oficina de Servicios al
PGblico la hoja de control de préstamo debidamente llena vy
firmada; asi como el documento de identificacidn actualizado de

cada uno de los usuarios, el cual serad devuelto al término de i2a

actividad.

...20..



- El responsable se comprometa a cerrar el saldn al término de la
reunidn e Informer al empleado de la Oflicina de Servicios al

PGblico la hora de sallida del grupo.

g. En los Salones para Seminarios se prohiben las acciones enunciadas
en el Artfculo 28 de este Reglamento, excepto l|a sefialada en el

acaplite a.

ARTICULO 30.

La Sala de Lectura para profesores es para el uso exclusivo de los
' .

docentes de la UNPHU, quienes deben Identiflcarse en la Oficina de

Servicios al Plblico antes de entrar a la sala, conducidos por un

empleado de dicha oficina.

ARTICULO 31.

El Saldn de Conferenclias puede ser utilizado, previa ressrvacién ante
la Direccidn de la Biblioteca, por las autoridades académicas vy
administrativas de la UNPHU, para actividades propias del quehacsr

académico programadas para veinticinco (25) personas o mas.

—2]_



CAPITULO VIII

DE LAS OBSERVACIONES GENERALES

Y CONDUCTA
ARTICULO 32.

De la Conducta en General:

a. EI usuario debe observar una conducta decorosa, de acto y de
palabra, en sus relaciones con el personal de la Biblioteca y con
los dema@s usuarios.

b. La limpieza del edificio es parte de la disciplina. EI usuario
deberd colocar l|la basura en los zafacones.

c. EIl usuario, sin excepcidn, debe presentar sus pertenencias en el
mostrador al salir de la Biblioteca, para ser revisadas por el
emp leado de turno.

ARTICULO 33.

De las Prohibiciones:

En todas las instalaciones de la Biblioteca se prohibe:

Utilizar el carnet de identificacion de otfra persona o prestar el

propio.

Hablar en voz alta y las conversaciones en grupo.
Ocasionar ruidos de cualquier Tndole.
Arrojar desperdicios fuera de los recipientes y lugares destinados

para ellos.
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Utilizar instrumentos de trabajo destinados al uso exclusivo de los

empleados de la Blblloteca, inclufdos los tel&fonos.

Hacer anotaciones o cortes en las obras homadas en présianc.

Alterar la colocacidn del mobllliario.

Sentarse en las mesas, en las escaleras o en el piso

Intentar o sacar obras o materiales sin autorizacién.

Correr por los pasillos.

Otras acciones Indicadas en el Artfculo 28 del Reglomcnto del

Régimen Estudiantil y el ArtTculo 22 de gste Reglamento.



CAPITULO IX

DE LAS SANCIONES

ARTICULO 34.

De las Sanciones Disciplinarias:

a. EIl Bibliotecario encargado de la Unidad de Servicios al Piblico o
cualquier oftro funcionario o empleado de |la Biblioteca debe |lamar
la atencidon, a manera de advertencia o amonestacidn, al usuario
que comete alguna infraccidon de las referentes a las normas
disciplinarias (CapTtulo VII y VIII) propias del establecimiento.

b. Si el usuario interno reincide en la falta o ésta es grave, el
caso sera referido a la Direccion de la Biblioteca, para
aplicacidon de la Sancidn de acuerdo con lo previsto en el Capitulo
IX de este Reglamento.

c. Si el wusuario interno es referido al Consejo Académico u otro
Departamento, debera enfrentar ademas, las sanciones del Articulo
23 del Reglamento del Régimen Estudiantil. En tanto éstos actian,
el infractor quedarad impedido de utilizar los servicios de la
Biblioteca, hasta tanto sea levantado el impedimento o se asigne
la sancidon definitiva.

ARTICULO 35.

Del Retraso en la Devolucidon del Préstamo:

a.

El retraso en la devolucidon de obras o materiales prestados sera
sancionado con multas por cada dia laborable de retraso, o por

hora, dependiendo de la clase de obra o material; segin tarifas
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que se detallan en carteles expuestos en cada una de las salas o
secciones. E| usuario en falta recibirada de la Biblioteca la boleta

para el pago de la multa.

b. El usuario multado por retraso en la devolucidén, debera presentar
en la Oficina de Servicios al Pliblico el comprobante de que la
multa ha sido saldada en Tescrerfa, antes de solicitar nuevos
préstamos. Despuds de quince (15) dfas laborables de [a fecha de
aplicacidn de la multa, si &sta no ha sido pagada, se cargard al

Estado de Cuenta del usuario.

ARTICULO 36.

De |a Pérdida, Mutilacidn o Deterioro de Obras, Materliales o Equipos:

SI la obra o el material tomado en préstamo se plerdé o sufre
mutilacidn o detericro, el usuario deberé reemplazarlo por ofro lgual
o pagar el doble del costo sctual de la obra o dél material si &stos
no se encuentran en el mercado. Ademds, deberd enfrentar las
sanciones del Reglamento del Régimen Estudiantil, que determine su
Departamento o el Consejo Académico. En ambos casos, si ha habido
refraso en ‘la devolucidn, el usuario pagara la multa acumulada. E|
procesamiento técnico de l|a obra o material debe sa~ pagado por el

usuario.

Parrafo 1.
Las obras y materiales de la Biblioteca que hayan sufrido mutilacidn o
deterioro, seguifén siendo propiedad de ésta, aln cuando el usuario

haya satisfecho el pago de los valores impuestos como multa. En

ningdn caso se reembolsaran dichos valores.
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Parrafo 2.

Si el equipo tomado en préstamo sufre dafio no atribuible al desgaste
normal, el usuario deberd pagar el valor del mismo, segin su precio

actual en el mercado.
ARTICULO 37.
De la Suspensidon del Uso de la Biblioteca:

La Biblioteca suspendera el servicio de la Biblioteca al usuario

temporal o definitivamente por las siguientes causas:

a. Retraso en la devolucidon de obras y materiales tomados en
préstamo. Suspendera del servicio de la Biblioteca hasta

tanto se corrija la falta.

b. Pérdidas no compensada de obras o materiales tomados en

préstamo; suspensidn temporal, hasta reponerlo.

c. Multas pendientes de pago. Suspensidon del servicio de

préstamo hasta corregir la falta.
d. Préstamo de carnet a otra persona, suspensidn definitiva.

e. Responsabilidad comprobada de mutilacidon o deterioro de
obras y/o materiales. Suspensidn por un semestre académico.
En caso de reincidencia podra ser sancionado

definitivamente.

f. Uso inadecuado de las salas de lectura y salones para
seminarios. Suspensidn por un semestre académico o

definitivamente.
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g. Uso indebido de instalaciones y equipos de la Biblioteca.
Suspension temporal, hasta tanto se haya aplicado la sancidn
definitiva.

h. Falta de respeto a los funcionarlos y empleados de la
Biblioteca. Suspensidn por un semestre académico o definitivo
y otfras sanciones del articulo 23 del Reglamento del Régimen

Estudiantil.

i. Falsificacion de los datos del Carnet. Suspensidn definitiva
y ofras sanciones del articulo 23 del Reglamento del Régimen

Estudiantil.

ARTICULO 38.

Otras Sanciones:

Al término de cada semestre o cuatrimestre, el estudiante deber3
devolver a la Biblioteca las obras y materiales que tuviere en
calidad de préstamo y haber saldado las multas que se le hubieren
impuesto, para poder matricularse en la Universidad en el

semestre, cuatrimestre o periodo siguiente.
ARTICULO 39.

Para la expedicidon de diplomas, certificaciones y '"records"
académicos, asi como para tramitar transferencias, renuncias a
retiros de profesores, estudiantes y empleados, se requiere que el
solicitante esté libre de obligaciones con la Biblioteca. Esta
informara periddicamente a las autoridades competentes, de los

usuarios en faltas.
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ARTICULO 40.

Las faltas o cualquiera de las normas para el uso de la
Biblioteca cometidas por usuarios externos, deberan ser reparadas
por éstos. En caso contrario, se impondra impedimento permanente
para el uso de la Biblioteca al responsable de la violacidn y se

le perseguird en su institucidn de origen.

Parrafo:

En caso de que el usuario externo incurra en alguna accidn de
caracter doloroso, que derive dafios a los bienes de |la
Biblioteca, se procedera con arreglo a la legislacidn vigente y

ante las instencias jurisdiccionales correspondientes.
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CAPITULO X

DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 41.

Cualquier disposicidn que no figure en este Reglamento, sera

resueltd por el Director de la Bibllioteca, asesorado por el Comité

de Biblioteca para su &olucidn.

ARTICULO 42.

El presente Reglamento sustituye cualquier disposicidén anterior con

relacidén a la Biblioteca.

Este Reglamento fue aprobado por el Consejo Académico de rechs

lrQ./dch/1994 » Acta __17-94 , mediante Rasolucl6n_DECIQQ.Qc?ag9"(§2l




