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PRESENTA C I O N

La Biblioteca de la UNPHU es un departamento de servicios a
<

la comunidad académica que provee facilidades de estudio a los
O 

estudiantes y profesores a fin de que puedan llevar a cabo 

sus labores docentes y las investigaciones.

Para facilitar la información deseada; la Biblioteca ofrece 

varios mecanismos que orientan al usuario hacia los diferentes 

recursos educativos incluidos en sus colecciones. Una de esas 

herramientas de búsqueda es el Fichero o Catálogo Público.

La localización y uso efectivo de los recursos bibliográficos 

depender, principalmente del conocimiento que tenga el usuario 

sobre la utilización del Catálogo Público/ por ser el 

instrumento principal para tener acceso a dichos recursos.

Esta guía ofrece nociones básicas para el mejor 

aprovechamiento del Catálogo Público y pretende despertar 

interés en sacar el mejor provecho de la Biblioteca/ como 

elemento indispensable en el proceso académico.



I. EL CATALOGO:

El Catálogo es una relación ordenada de las obras 
existentes en una biblioteca con la indicación/ mediante una 
clave o símbolo/ del lugar donde puede ser localizado cada 
libro y demás recursos disponibles.

El Catálogo registra recursos educativos tales como: 
libros/ revistas/ tesis/ folletos/ entre otras/ y permite 
localizar un recurso en particular o aquellos pertenecientes 
a una misma categoría/ esto esz todas las obras de un mismo 
autor/ todas las ediciones de una misma obraz todo el 
material sobre el tema en específico.

Ilustración No. 1 RECURSOS EDUCATIVOS
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El Catálogo Público está localizado en la entrada de la 
Biblioteca/ donde cada obra está registrada en fichas, con los 
datos que la identifican.

Las fichas se encuentran archivadas en orden alfabético 
en una serie de gavetas, y describen los recursos educativos 
incluidos en la colección.

Ilustración No. 2 EL CATALOGO
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A. Contenido del Catálogo:

El catálogo está constituido por fichas impresas. Cada 
ficha contiene los principales elementos que describen la obra. 
La siguiente ilustración enumera los elementos de una ficha.

Ilustración No. 3 FICHA DEL CATALOGO

8

1

4

9

2

RD
972.9302

M671t
1 984

MIr

6

. Pedro.
Tres leyendas de colores : ensay de Inter 

prefación de las tres primeras revoluciones del 

nuevo mundo / Pedro MIr; prói. I Alt
— 3. ed Santo_Domlngo : Taller, 1984

244 p (B.l b I lote I ler : 46)

7

Blbl

5

241-244

CLAVE
1. Signatura Topográfica
2. Nombre del Autor
3. Título
4. Número de Edición
5. Lugar de Publicación
6. Casa Editora o Publicadora
7. Fecha de Publicación
8. Número de páginas y/o volúmenes
9. Serie

10. Notas especiales (bibliografías, contenido/ etc.!
11. Puntos de acceso que indican otras fichas que se han hecho 

hecho para designar el o los temas o materias principales/ 
coautores/ series/ etc.
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B. Secciones del Catálogo Público:

1. Libros, Folletos y Tesis:

Para facilitar la búsqueda, el Catálogo Público está 
dividido en tres secciones: autores, títulos y materias o temas. 
Generalmente cada recurso educativo se registra en las tres 
secciones.

Ilustración No. 4 FICHAS CORRESPONDIENTES A CADA
u SECCION DEL CATALOGO

AUTOR

RD

972.9302

M671t Mlr, Pedro.
1 984 Tres leyendas de colores : ensayos de intei—

prefación de las tres primeras revoluciones del 
-nuevo mundo / Pedro Mir; pról. Rafael Altamlra- 
-- 3. ed. -- Santo Domingo : Taller, 1984.

244 p. — (Biblioteca Taller ; 46)

RD Tres leyendas de colores : ensayos de intei—
972.9302 prefación de las tres primeras...
M671t Mir, Pedro.
1984 Tres leyendas de colores : ensayos de inter-

pretacíón de las tres primeras revoluciones del 
nuevo mundo / Pedro Mlr; pról. Rafael Altamira. 

-- 3. ed. -- Santo Domingo : Taller, 1984.
244 p. — (Biblioteca Tailer ; 46)

RD REPUBLICA DOMINICANA--HISTORI A — DESCUBRI MIEN-

972.9302 TO Y CONQUISTA, 1492-1511

M671t Mlr, Pedro.
1984 Tres leyendas de colores : ensayos de Inter

pretación de las tres primeras revoluciones del 
nuevo mundo / Pedro Mir; pról. Rafael Altamira. 
— 3. ed. -- Santo Domingo : Taller, 1984.

244 p. -- (Biblioteca Taller ; 46)

B í b I i ografi a: p. 241 -244 .

1. Rep. Dom.--Hisrorla--Descubrími ento y 
conquista, 1 492-1 5 1 1 2 . Rep. Dom.HIstor I a

--Período Colonial Español, 1511-1795 I. Al
tamira, Rafael II. T1 i . |||. Serie.

TITULO

MATERIA
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Sección de Autor:

En esta sección se encuentran los autores cuyas obras 
forman parte de la colección. Las fichas están ordenadas 
alfabéticamente por apellido del autor o el nombre de la 
entidad. Se entiende por autor el creador o responsable del 
contenido de la publicación, ya sea persona o entidad.

Dentro de la categoría de autores personales encontramos: 
escritores, coautores, editores, pintores, etc.

Ilustración No. 5 FICHAS DE ACTORES PERSONALES

RD
972.9302
M671+ Mir, Pedro.
1984 Tres leyendas de colores : ensayos de Inter

pretación de las tres primeras revoluciones del 
nuevo mundo / Pedro Mir; pról. Rafael Altamlra. 
— 3. ed. — Santo Domingo : Taller, 1984.

244 p. -- (Biblioteca Taller ; 46)

AUTOR

RD Altamlra, Rafaei.

972.9302
M67 11 Mir, Pearo.
1984 Tres leyendas de colores : ensayos de Inter

pretación de las tres primeras revoluciones del 

nuevo mundo / Pedro Mir; pról. Rafael Altamlra. 

— 3. ed. - Santo Domingo : Taller, 1984.
244 p. -- (Biblioteca Taller ; 46)

Bibliografía: p. 241-244.

1. Rep. Dom.--Historia--DescubrImiento y 

conquista. 1 492-1 51 1 2. Rep. Dom.--HIstorI a

--Periodo Colonial Español, 1511-1795 I. Al- 
tamira, Rafael II. Tít. III. Serle.

COAUTOR
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Dentro de la categoría de entidades: dependencias del gobierno, 
asociaciones, instituciones académicas, organizaciones, etc.

Generalmente las dependencias del gobierno se buscan bajo el nombre del 
país al cual pertenecen.

Ilustración No. 6 FICHAS DE INDENTIDADES

UNPHU
82-0003 Universidad Nacional Pedro Henríquez Ureña 

Reglamento del régimen estudiantil / Univer
sidad Nacional Pedro Henríquez Ureña. — Santo 
Domingo : UNPHU, 1982.

23 p.

RD
370.97293
R426do República Dominicana. Secretaría de Estado de 

Educación, Bellas Artes y Cultos.
Documentos para la historia de la educación 

/ Secretaría de Estado de Educación, Bellas Ar
tes y Cultos. — Santo Domingo : La Secretaría, 
1977-1978.

v.

338.09
068im Organización de las Naciones Unidas para el Desa

rrollo Industrial.
La industria en un mundo en cambio / Organiza

ción las Naciones Unidas para el Desarrollo Indus
trial. — New York : Naciones Unidas, 1983.

xvii, 417 p.

RD
616.978
A837s Asociación Médica Dominicana.

Síndrome de Inmunodeficiencia Adquirida SIDA 
: informe / Comisión Especial. Asociación Médica 
Dominicana. — Santo Domingo : AMD, 1985.

99 p.

1. Síndrome de Inmunodeficiencia Adquirida 
I. Tít.



8

Sección de Título:

En la sección de título se registran los títulos de los 
libros que posee la biblioteca. El título del recurso es el 
nombre que el autor da al mismo. Se busca en esta sección cuando 
no se sabe el autor de la obra y la tarjeta se distingue porque 
el título sirve de encabezamiento.

Ilustración No. 7 FICHA DE TITULO

RD
972.9302

Tres leyendas de colores : ensayos de Inter
pretación de las tres d r I m e r a s . . .

M671t MIr, Pedro.
198*4 Tres leyendas de colores : ensayos de I nter-

pretacfón de las tres primeras revoluciones del 

nuevo mundo Z Pedro MIr; prói. Rafael Altamlra. 
-----3. ed. -- Santo Domingo : Taller, 1984.

244 p. -- (Biblioteca Taller ; 46)

Bibliografía: p. 241-244

1. Rep. Dom.—Historia—Descubrimiento y 
conquista, 1492-1511 2. Rep. Dom.--HIstor I a
—Periodo Colonial Español, 1511-1795 I. Al
tamlra, Rafael tí. Tít. III. Serle.

También aparece en esta sección el título de la serie de 
algunos recursos. La serie es el título común que la casa 
editora asigna a un grupo de recursos.

Ilustración No. 8 FICHA DE TITULO DE SERIE

RD 31bIíoteca Taller ; 46
972.9302

M6 71t MIr, Pedro.

1984 Tres leyendas de colores : ensayos de Inter
pretación de tas tres primeras revoluciones del 
nuevo mundo / pedro MIr; pról. Rafael Altamlra. ;
— 3. ed. -- Santo Domingo : Taller, 1984. •

244 p. -- (Biblioteca Taller ; 46) | I

Bibliografía: p. 241-244

v 1. Rep. Dom.—Historia—Descubrimiento y
conquista, 1492-1511 2 . Rep. Dom.--H1storI a
--Periodo Colonial Español, 1511-1795 I. Al
tamlra. Rafael II. Tít. III. Serle.
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Sección de Materia:

En esta sección se encuentran los temas o materias que 
ayudan a localizar los diversos temas incluidos en una obra. Las 
materias están expresadas en español, independientemente del 
idioma en que se escriba la obra, y precedidas por fichas guías 
que encabezan todas las obras del mismo tema (dentro del tema 
las fichas están ordenadas alfabéticamente por autor).

Ilustración Nc. 9
O

FICHAS DE MATERIAS

RD REPUBLICA DOM I N í CAN A —H í STOR I A—PER I 000 COLO-

972.9502 NIAL ESPAÑOL, 1511-1795

M67 1t Mlr, Pedro.
1984 Tres leyendas de colores : ensayos de I nte¡—

prefación de las tres primeras revoluciones del 
nuevo mundo / Pedro Mlr; pról. Rafael Altamlra. 
-- 3. ed. — Santo Domingo : Taller, 1984.

244 p. -- (Biblioteca Taller ; 46)

RD REPUBLICA DOMiNICANA--HISTORI A - - OESCUBRIMIEN-
972.9302 TO Y CONQUISTA, 1492-1511
M 6 7 1 t Mlr, Pedro.
1984 Tres leyendas de colores : ensayos de inter

pretación de las tres primeras revoluciones del 
nuevo mundo / Pedro Mlr; pról. Rafael Altamlra. 
-- 3. ed. -- Santo Domingo : Taller, 1984.

244 j. -- (Biblioteca Taller ; 46)

Bibliografía: p. 241-244

1. Rep. Dom.--HIstorIa--DescubrImIento y 
conquista, 1 492-1 51 1 2 . Rep. Dom.--HIstorI a

--Periodo Colonial Español, 1511-1795 i. Al- 
tamlra, Rafael II. Tít. III. Serle.
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La materia o tema puede ser una palabra : COMPUTADORES; o 
frase; COMPUTADORES ELECTRONICOS DIGITALES; COMPUTADORES Y
CIVILIZACION.

Ilustración No. 10 DIFERENTES CLASES DE MATERIAS

COMPUTADORES Y CIVILIZACION
004
S215i Sanders, Donald H.
1990 Informática : presente y futuro / Donald H.

Sanders. — México : McGraw-Hill / Interameri- 
cana, cl990.

xxx/ 887 p. : il.

COMPUTADORES ELECTRONICOS DIGITALES
004
L848i Long/ Larry.
1990 Introducción a las computadores y al pro

cesamiento de información / Larry Long. —
2. ed. — México : Prentice Hall Hispanoame
ricana/ 1990.

xi/ 447 p. : il.

COMPUTADORES
004.02
B622c Bishop/ Peter. 

Conceptos de informática / Peter Bishop.
— Madrid : Ediciones Anaya Multimedia/ cl98'9. 

588 p. — (Informática profesional y uni
versitaria)

Incluye índice 
ISBN 84-7614-187-4

1. Computadores 2. Procesamiento electró
nico de datos 3. Informática I. Tít.
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Cada materia o tema puede ser subdividido a su vez 
tópicos.

por

Ilustración No. 12 SUBDIVISIONES DE UN TEMA O MATERIA

COMPUTADORES—MANUALES
005.8
G643L González/ Guillermo.

El libro de los virus y de la seguridad in
formática / Guillermo González y Jordi Mas. — 
Madrid : Ra-Ma# 1990.

xv/ 201 p. + 1 diskete.

COMPUTADORES—HISTORIA
001.64040973
F862m Freiberger/ Paúl.

Microinformática : orígenes-personajes-evolu
ción y desarrollo / Paúl Freiberger/ Michael 
Swaine. — Madrid : Osbome/McGraw-Hill/ 1986.

X/ 302 p.

R COMPUTADORES—DICCIONARIOS
001.6403
D545 Diccionario McGraw-Hill de computación / Cuer-
1987 pQ editorial : Sybil P. Parker...[et al.]

— México : McGraw-Hill/ C1987.
576 p.

ISBN 968-422-021-9

1. Computadores—Diccionarios 2. Procesa
miento electrónico de datos—Diccionarios I. 
Parker/ Sybil.



_ 12

El tema puede sejr, el nombre del país subdividido por 
tópicos.

Ilustración No. 11 PAIS COMO TEMA SÜBDIVIDIDO POR
TOPICOS

REPUBLICA DOMINICANA—MONUMENTOS HISTORICOS

REPU8LICA DOMINICANA—DESCRIPCIONES Y VIAJES

REPUBLICA DOMINICANA—CONDICIONES ECONOMICAS

REPUBLICA DOMINICANA—COLONIZACION

REPUBLICA DOMINICANA—CIVILIZACION

REPUBLICA DOMINICANA—CENSOS

1
REPUBLICA DOMINICANA—CONSTITUCION

I REPUBLICA DOM INI CANA—MAPAS

REPUBLICA DOMINICANA—INDUSTRIA

REPUBLICA DOMINICANA—HISTORIA______________

REPUBLICA DOMINICANA—EMIGRACION E I MI GRAO ION

REPUBLICA DOMINICANA—POLÍTICA Y GOBIERNO

REPUBLICA DOMINICANA—POBLACION

O

MATERIAS 
DOM.

REPUBLICA DOMINICANA—BIBLIOGRAFIAS 

REPUBLICA DOMINICANA—ANECDOTAS, SATIRAS, ETC.

REPUBLICA DOMINICANA—ADMINISTRACION PUBLICA
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La materia puede ser el nombre de una persona-

ilustración No. 13 PERSONA COMO TEMA O MATERIA

PHU HENRIQUEZ UREÑA# PEDRO, 1884-1946—IDEAS POLI-
928.6 TICAS
H519va Vargas, José Rafael.

El nacionalismo de Pedro Henríquez Ureña / 
José Rafael Vargas. — Santo Domingo : UASD, 
1984.

311 p.

PHU PEDRO HENRIQUEZ UREÑA, 1884-1946—CENTENARIO
928.6
H519vi Viñas Román, Jaime A.

Homenaje a Pedro Henríquez Ureña : en el cen
tenario de su nacimiento / por Jaime A. Viñas Ro
mán. — Santo Domingo : UNPHU, 1984.

18 p.

PHU
928.6
H519L

HENRIQUEZ UREÑA, PEDRO, 1884-1946

Lara, Juan Jacobo de.
Pedro Henríquez Ureña : su vida y su obra 

/ Juan Jacobo de Lara; prólogo le Mariano Le
brón Sabiñón. — Santo Domingo : UNPHU, 1975.

244 o.

Bibliografía: p. 234-242

1. Henríquez Ureña, Pedro, 1884-1946 I. 
Lebrón Sabiñón, Mariano II. Tít.
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también
Los nombres de animales/ 
son temas o materias.

plantas/ minerales y cosas,

Ilustración No. 14 OBJETOS, PLANTAS, ANIMALES Y 
MINERALES COMO MATERIAS

PERROS
636.7
B788h Bonilla, Luis.

Historia y psicología del perro / Luis Boni
lla. — Madrid : TENNOS, 1967.

245 p. : il.

AUTOMOVILES
629.246
S316 San Pedro, Roberto.

Servos de vacio; de aplicación en automoto
res. — Buenos Aires : Mitre, C1972.

71 p. : il.

ARROZ
633.18
A778 Arroz / basado en el trabaje de David B. Parsons.

— 1. ed. ; 3a reimp. — México : Trillas, 
1984, C1982.
62 p. : il.

AGUA
551.4
L587a Leopord, Luna B.
1984 El agua / Luna B. Leopord, Kenneth S. Davis

y los redactores de libros del time-life. —
2. ed. — México : Time-Life, 1984.

198 p. : il. — (Col. científicos de Time- 
Life)

1. Agua I. Davis, Kenneths II. Tít.
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2- Títulos y Artículos de Revistas:

Títulos de Revistas:

Las informaciones que ofrecen las revistas encierran 
especial interés por la actualización de sus datos y variedad 
temática.

Cada ficha contiene información detallada que permite 
localizarla. La siguiente ilustración enumera las partes de una 
ficha.

Ilustración No. 16 FICHA DE REVISTA

8"

4

3

6

59
•i

1

7

CLAVE

1. Información está en una publicación periódica
2. Título de la revista
3. Institución responsable (cuando la ofrece)
4. Fecha de inicio de la publicación
5. Lugar de publicación
6. Casa Editora
7. Fecha de publicación (inicio de la publicación)
8. Notas especiales (frecuencia, a cambio de nombre,* etc. )
9. Puntos de acceso (Temas o Materias, Instituciones, País, 

etc. ) *
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Para la localización de esta información existe un Catálogo 
con diferentes secciones: Título, Materia, Institución y País. En 
cada sección está archivada la ficha del título de la revista 
correspondiente.

Ilustración No. 17 FICHAS CORRESPONDIENTES A CADA 
SECCION DEL CATALOGO DE REVISTAS

PAIS

P.P. ESTADOS UNIDOS

Revista iberoamericana / Instituto I’.’tternacio- 
nal de Literatura Iberoamericana. — No. 1 
(1938)- .-Westminster, CA : El Insti
tuto, 1938-

P.P.

INSTITOCION

Instituto Internacional de Literatura Ibe
roamericana

Revista iberoamericana ' Instituto Internacio
nal de Literatura Iberoamericana. — No. 1 
(1938)- .-Westminster, CA : El Insti
tuto, 1938-

p.p. LITERATURA HISPANOAMERICANA—REVISTAS

Revista iberoamericana / Instituto Internacio
nal de Literatura Iberoamericana. — No. 1 
(1938)- .-Westminster, CA : El Insti
tuto, 1938-

Revista iberoamericana / Instituto Internacio
nal de Literatura Iberoamericana. — No. 1 
(1938)- .-Westminster, CA : El Insti
tuto, 1938-
v.

Trimestral
ISSN 0034-9631

1. Literatura•hispanoamericana—Revistas
2. Estados Unidos. I. Instituto Internacional 
de Literatura Iberoamericana.

MATERIA

TITULO
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Artículos de Revistas:

El Catálogo de analítica de revistas se reseña con la 
descripción de cada artículo de las revistas. Se seleccionan 
las revistas dominicanas y latinoamericanas de interés para los 
diferentes programas que ofrece la institución. Cada ficha 
contiene la información que permite identificarla y localizarla.

Ilustración No. 18 FICHA DE ANALITICA

2
O

P*P.
Jarach/ Vera.

-Jerusalen : la ciudad tres veces santa / 
Vera Jarach.

-7

8

4

6

CLAVE

1. La información está en una publicación periódica
2. Nombre del autor
3. Título del artículo y mención de responsabilidad
4. Título de las revistas
5. Número y volumen de la revista
6. Fecha de publicación
7. Numere de páginas del artículo
8. Puntos de acceso (materias/ coautores).
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El catálogo de "Analítica" está dividido en secciones de : 
autores y materias. En cada sección está archivada la ficha del 
artículo de revista correspondiente.

Ilustración No. 19 FICHAS CORRESPONDIENTES A CADA
SECCION DEL CATALOGO DE ANALITICA

P-P- JERUSALEN (ISRAEL)—DESCRIPCIONES Y VIAJES

Jarach, Vera.
Jerusalén : la ciudad tres veces santa / Vera 

Jarach.

En Temas. — No. 4, (mayo., 1993); P. 14-17. MATERIA

Jarach, Vera.
Jerusalén : la ciudad tres veces santa / Vera 

Jarach.

En Temas. — No. 4, (mayo., 1993); F. 14-17.

1. Jerusalén (Israel)—Descripciones y Viajes AUTOR
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3- Fichas de Referencias o Guías:

Además de las fichas que contienen información 
bibliográfica, existe otro tipo de fichas llamadas Guías o de 
Referencias. Estas fichas sirven para orientar y facilitar la 
búsqueda de información. Las hay de dos tipos: "veáse" y "vease 
ademas" , las cuales se usan en la sección de autor y en la de 
materia en el Catálogo.

En la Secciones de Autores y de Materias se usan las 
referencias de "veáse" para conducir o referir, de un término o 
tema no usado, a otro que se usa en el catálogo.

Las referencias de "veáse además", en las secciones de 
autores y ' materia refieren, al usuario a otros temas 
relacionados con el tema que se está buscando.

Ilustración No. 15 FICHAS DE REFERENCIAS

Clinton, Bill

véase

Clinton, Wllllam

Ordenadores

Hostos y Bonilla, Eugenio María de

vease

Hostos, Eugenio María de

vease

vease
COMPUTADORES

Comunicación de masas

MEDIOS DE COMUNICACION DE MASAS

Computadores

véase ademSs Medios de Comunicación de masas

véase además
C 1 RCU1 TOS ELECTRICOS
I NFORMATIca EMISION DE TELEVISION

M 1 N 1 COMPUTADORES RADIODIFUSION

«

1
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C. Reglas para Consultar el Catálogo:

Habiéndose ya precisado que la base de organización del 
Catálogo es alfabética/ creemos útil aclarar algunas 
particularidades a tener en cuenta en la alfabetización 
general/ y en las diferentes secciones.

1. Reglas Generales

Las fichas están organizadas en orden alfabético 
palabra por palabra. °

Se consideran la CH, LL y Ñ como letras.

- Las abreviaturas se alfabetizan como están escritas 
y no como estarían completamente.

Ejemplos:

Srita. León.

Santa Isabel.

Doctor Almonte.

2. Fichas de Autores:

Los nombres de los autores se ordenan
alfabéticamente por sus apellidc(s).

Ejemplos:

Díaz Grullón, Virgilio.

Castillo, José del.

Bosch, Juan.

Alba, Orlando.
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Los apellidos simples se archivan antes que los 
apellidos compuestos.

Ejemplos:

Bergés Febles» Roberto Luis.

Bergéís, Frederich E.

Bellb González, Virgilio E.

Bello, Andrés.

Cuando las entradas de autores tienen iniciales debido 
a que se desconoce el nombre completo, se archivan 
antes que los autores cuyos nombres empiezan con las 
mismas -letras.

Ejemplos:

Rodríguez Demorizi, Emilio.

Rodríguez, E.

Rodríguez, Leovigildo.

Rodríguez, L.

Los apellidos en los que aparecen abreviaturas como 
M', Mac, Mc, se archivan come están escritos.

Ejemplos:

McLeon, W. G.

McKlin, Alan T.

McBowch, Arnold D.

MacCarmac, Jack C.
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- Las obras de un mismo autor se archivan en orden 
alfabético por título.

Ejemplos:

Henríquez Ureña/ Pedro.
La cultura y las letras.. .

Henríquez Ureña/ Pedro.
El español en Santo Domingo...

3. Fichas de Títulos:

- Cuando un título comienza con un artículo éste se 
omite y se ordena por la segunda palabra como le 
sigue.

Ejemplos:

- Cuando un título comienza con un número, se ordena 
literalmente como se escribe en el idioma del 
título.

Ejemplos:

101 experimentos científicos

Ciencia de la administración

100 hojas de arquitectura

Cien años de soledad
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4. Fichas de Materias:

Se archivan alfabéticamente palabra por palabra sin 
tomar en cuenta las puntuaciones de guiones, 
paréntesis que dividen los temas o materias.

Ejemplos:

COMPUTADORES Y CIVILIZACION

COMPUTADORES (IMPRESORES)

COMPUTADORES--DICCIONARÍOS

COMPUTADORES

Las sub-divisiones históricas de los temas o 
materias se archivan en orden cronológico, no 
alfábetico.

Ejemplos:

REPUBLICA DOMINiCANA--HISTORi A, 1961-

REPUBLICA DOMINICANA—HISTORIA—ERA DE

TRUJ1LLO, 1930-1961

REPUBLICA DOMINICANA — HISTORIA —1924-

1930

REPUBLICA DOMINICANA—OCUPACION NOR
TEAMERICANA, 1916-1924

5. Fichas de Referencia o Guías:

- Las fichas de referencias de "veáse" se archivan en el 
lugar que le corresponde alfabéticamente de acuerdo a
reglas establecidas para ordenación de autores y 
materias .

- Las fichas de referencias de "veáse además" se orBenan 
al¿abéticamente en el lugar que le corresponde de 
acuerdo con las reglas anteriores.



II. CLASIFICACION

Otra información importante que aparece en la ficha de catálogo de 
libros; folletos y tesis es el número de clasificación/ conocido con el 
nombre de Signatura Topográfica.

El número de clasificación es importan
te para solicitar el préstamo de los recursos 
educativos de las diferentes salas de la Bi
blioteca. Esta información se encuentran en 
la parte superior izquierda y permite locaH 
zar físicamente el recurso dentro de la 
colección.

i

Existen varios sistemas de clasifica
ción. Nuestra biblioteca usa principalmente 
el Sistema de Clasificación Decimal Dewey.

n
AA*C, VaAzlO.

I 8a l .

U
0

Y7
0

o

ex

H s Yj

Q

O
T7

O

Este sistema organiza los 
recursos 
materia 
número y

en los estantes por 
y formato/ utilizando 
letras.

recurso tiene 
específico 

de acuerde

Cada
número
clasificación 
tema que trata y al autor.

un 
de 
al

Ilustración No. 20 CLASIFICACION



A. Signatura Topográfica:

Cada ficha tiene un número de clasificación y la 
inicial del apellido del autorz un número especial que sirve 
para diferenciar cada obra entre otras obras. Este se 
conoce con el nombre de Signatura Topográfica y que aparece 
en la parte superior izquierda de cada ficha y en el lomo 
del libro. Con este número se localiza el libro en el 
estante.

A continuación se ofrece un ejemplo con la 
explicación de lo que significa cada número de la Signatura 
Topográfica/ de la obra "El oro y la Paz" de Juan Bosch.

r---------------------------------------------- Colección Dominicana
1—RD863.44-----------------------------Clasificación por Materia o tema
-----B742Ó '-------------------------------- Primera letra del título

1----- Inicial del apellido del autor y número que le identifica

Cuando existen muchos libros sobre un mismo tema y 
que por lo tanto tienen el mismo número de clasificaciónt el 
número de autor establece la diferencia entre los recursos.

Ilustración No.21 FICHAS CON UN MISMO NUMERO
DE CLASIFICACION Y DIFERENTES 
NUMEROS DE AUTOR

RDS63.44
R918p Rueda, Manuel.

Papeles de Sara y ctros relatos / Manuel 
Rueda. — Santo Oomlngo : Voluntariado del 
Museo da las Casas Reales, 1985.

316 p.

RD863.44

íaz Grullón, Virgilio.
Más allá del espejo / Virgilio Díaz Grullón 

— 2. ed. — Santo Domingo : Taller, 1983.
116 p. : II. — (Biblioteca Taller; No. 60)

B742Ó Bosch,
RD863.44

Juan.
oro y la paz / Juan Bosch. — 7. ed.

Santo Domingo : Corrlplo, 1985.

14. ed. de 1992 es Igual a 7. ed. de 1985 

1. Novela dominicana. I. Ttt.

264 □.
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Las obras literarias que pertenecen a Hispanoamérica 
llevan la abreviatura del país correspondiente al lado de la 
clasificación.

Ilustración No. 22 FICHAS CON ABREVIATURA DEL PAIS
AL LADO DE LA CLASIFICACION.

RD861.44
B171v Balaguer, Joaquín.

Voz silente / Joaquín Balaguer. — Santo 
Domingo : Amigo del Hogar, 1992.

140 p. : il.

Pe861.44
V297e Vargas Llosa» Mario.

Elogio de la madrastra / Mario Vargas Llosa. 
— Bogotá : Arango Editores» 1988.

201 p. : il- — (Narrativa latinoamericana)

£h861.4
N454c Neruda, Pablo.
1984 Cien sonetos de amor / Pablo Neruda. — 2. ed. 

— Bogotá : Oveja Negra, 1984.
122 p.

C863.44
G216d García Márquez» Gabriel.

Doce cuentos peregrinos / Pablo Neruda. — 
2. ed. — Bogotá : Oveja Negra, 1984.

122 p.

Incluye índice.
ISBN 958-06-0007-4

I. Tít.
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Las tesis se clasifican con un sistema propio» que la 
agrupan por carreras» fechas de publicación y número de autor.

Ilustración No. 23 FICHAS DE TESIS

MED
1992
T7 Troncoso Leroux, Alicia H.

Prematuridad y bajo peso al nacer en madres 
adolecentes / por Alicia H. Troncoso Leroux, 
Luisa González de la Cruz. — Santo Domingo : 
UNPHU : Escuela de Medicina» 1992.

52 h. : cuadros; gráfs.

DES
1993
G6 González Bort, Inmaculada. '¡

La política tributaria y el derecho dominica- | 
no / por Inmaculada González Bort, Fabiola Peña 

Vásquez. — Santo Domingo : UNPHU. Escuela de 
Derecho» 1993.

72, [4] h.

Tesis (Lie. en Derecho) — UNPHU. — Incluye 
Bibliografía.

i. Impuestos—Rep. Dom. 2. Derecho fiscal— 
Legislación—Rep. Dom. I. Peña Vásquez, Fabio
la. II. Tít.

B. Siglas o Abreviaturas Usadas en el Catálogo Público.

Las abreviaturas o siglas que aparecen en la primera línea 
encima del número de clasificación indican la localización 
de la obra en la Biblioteca.

SIGLAS COLECCION LOCALIZACION

CJB Joaquín Balaguer Sala Dr. Joaquín Balaguer

F, RD,RD-F,UNPHU Folletos Extranjeros, 
Dominicana, Folletos 
Dominicanos, Documen
tos UNPHU

Sala de Reserva

PHU,R,RD-R Pedro Henríquez Ureña, 
Referencia, Referencia 
Dominicana

Sala de Referencia

P.P. Publicaciones Periódi
cas (Revistas, periódi
cos, etc.)

Colección General y Pu
blicaciones Periódicas
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Los libros y folletos que aparecen con la indicación en una 
línea en Rojo RESERVE BOOK se localizan en la Sala de Reserva.

Las Tesis se identifican con el código de su carrera 
respectiva y se localizan en la Sala de Reserva (Biblioteca 
Central) y en el Mostrador de Circulación y Préstamo (Biblioteca 
Recinto I) .

Los Materiales Audiovisuales L-Mapas, Videos y Diskettes), y 
equipo audiovisual, no se encuentran registrados en el Catálogo 
Público. Para su localización se utilizan la^ lista que se 
encuentra en la Oficina de Servicios al Público, y en los 
mostradores de préstamo de la Biblioteca Central, donde ofrece el 
servicio.

Todas las colecciones en la Biblioteca del Recinto I, se 
localizan en el Mostrador de Circulación y Préstamo.



III. ¿COMO LOCALIZAR EL RECURSO EDUCATIVO?

A. Libros, Folletos y Tesis:

Con la consulta de cualquiera de las secciones del 
Catálogo Público: por autores, títulos y materias, se localiza 
el recurso educativo deseado.

Una vez localizada la ficha de la publicación que busca, 
proceda a llenar, la papeleta de Solicitud de Préstamo de 
Libros, correspondiente a los datos personales, así como a los 
de la ficha qjie figura en el Catálogo. Es indispensable anotar 
la Signatura Topográfica, que indica la exacta ubicación de la 
obra en el estante.

Entregar la o las papeletas al Empleado responsable para 
que localice el recurso y le realice el préstamo. Se llena una 
papeleta para cada publicación.

Ilustración No. 24 PAPELETA DE SOLICITUD DE 
PRESTAMO DE LIBROS

DATOS DEL USUARIO

LNIVERS'DAO NACIONAL PEDRO HENRIQUEZ URFÑA 
BIBLIOTECA

' Nombres \ Apellido»__

. «X. 72/ 3 j/1¿>! 2¿Z____

marque con una X 
X Estudiante UNPhl

□ Profesor IJNPHL
□ Adm.UNPHU
□ Otros
PRESENTE SU CARNET

PARAUSO DEL EMPLEADO
TüRNC. Mañana __________

: Tarde__________ Noche --------
Préstamo a domicilio -------------

¡ Consulta’interna

¡CUIDE LOS LIBROSI

Ch861.4 f
N454c Neruda, ^abio. ▼
1984 Cien sonetos de amor / Pablo Neru

da. — 2. ed. — Bogotá : Oveja Negra, 
1984.

122 o.

I. TTt.
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B. Título y Artículo de Revista:

Cuando busque una Revista y/o Periódico o Artículo se 
localiza en el Catálogo de Artículo de Revista o en los 
Indices impresos. Si ya ha verificado que la Biblioteca posee 
el número correspondiente, debe de llenar la papeleta de 
Solicitud de Préstamo de Revistas, que es diferente a la que 
se usa para los libros.

Anota los datos que se piden y que corresponden a lo que 
consignan en la ficha analítica o en el índice, además de los 
personales. Se llena una papeleta para cada revista 
solicitada.

Entregar la o las papeleta (s) al Empleado responsable 
para que le proporcione la revista en préstamo.

Ilustración No. 25 PAPELETA DE SOLICITUD DE
PRESTAMO DE REVISTAS

UNIVERSIDAD NACIONAL PEDRO HENRIQUEZ UREÑA
BIBLIOTECA

SOLÍCITUO OE PRESTAMO DE REVISTAS

■Título Revista

F echa

arrera

/dozw - /97V
MARQUE CON UNA X 

Estudiante UNPHU
□
□
□

PARA USO DFL EMPLEADO

Profesor UNPHU 

Administración UNPHU 

Otros

TURNO:
Mañana_____ (arde.

Prestado por_____

PRESENTE SU CARNET

.Noche

P.P
Jarach, Vera

JerusaIén 
santa / Vera

ludad tres veess 
Jarach.

la

__  c,rr«. —-2/Z
I

En Temas
14-f7.

ir ♦

No. 4, (mayo-. T993);

1. Jerusalén (Israel)—Oescr'pcio* 
nes y viajes.
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