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Reglamento de Trabajo de Grado

Objetivo

El presente reglamento tiene como propdsito regular las actividades concernientes a la solicitud,
inscripcidn, elaboracion y presentacion del trabajo de grado por los estudiantes de la
universidad, en el periodo establecido.

Alcance

En este reglamento se abordan los aspectos de consideracion general que son objeto de
atencion de la institucion como un todo. Las escuelas de la UNPHU, de acuerdo con la naturaleza
de cada carrera, podran contar con lineamientos especificos y complementarios, relativos al
contenido y procedimientos particulares de sus correspondientes trabajos de grado, coherentes
con el marco establecido en este reglamento, y sujetos a la aprobacién de la Vicerrectoria
Académica.

Desarrollo de contenido

CONSIDERANDO: Que segun establece el articulo 26, lit. ¢, del Reglamento de examenes,
pruebas y sistemas de evaluacion de la UNPHU, toda carrera de grado debe concluir con la
presentacion de un trabajo de grado o su equivalente.

CONSIDERANDO: La necesidad de que la elaboracion, evaluacion, sustentacion y publicacién
del trabajo de grado en cada escuela universitaria de la UNPHU responda a los mas altos
estandares de calidad, de acuerdo a las directrices mundiales actualizadas para la investigacion
cientifica.

CONSIDERANDO: Las exigencias derivadas de los procesos de certificacion y acreditacion de
las escuelas universitarias, con relacidon a su estructura organica, asi como a la actualizacién de
las asignaturas que, a través de cada plan de estudios, contribuyen a la calidad de la investigacion
cientifica y al desarrollo de las competencias requeridas.

CONSIDERANDO: La importancia estratégica que reviste la articulacion integral del trabajo de
grado con el conjunto de asignaturas de cada plan de estudios, y especialmente con las que
modelan el desarrollo de competencias de investigacion en los estudiantes, mientras cursan el
pénsum de su carrera.
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Reglamento de Trabajo de Grado

CONSIDERANDO: El desafio que representa para la universidad crear condiciones idoneas y
rutas académicas flexibles para que el estudiante se empodere de su propio proceso formativo,
en respuesta a las demandas de la profesion, de la sociedad, y de su aprendizaje a lo largo de la
vida.

VISTO: El documento de trabajo “Mas alla de los limites. Nuevas formas de reinventar la
educacién superior”, propuesto como Hoja de ruta para la 3.2 Conferencia Mundial de Educacién
Superior, auspiciada por la UNESCO del 18 al 20 de mayo del 2022.

VISTA: La Ley 139-01 de Educacion Superior, Ciencia y Tecnologia.

VISTO: El Reglamento para evaluacion y aprobacion de carreras a nivel de grado, aprobado por
el CONESCyT el 23 de octubre del 2007.

VISTO: El Reglamento de trabajo de grado de la UNPHU, actualizado por el Consejo Académico
en el afio 2012.

VISTO: El Reglamento de exdmenes, pruebas y sistemas de evaluacion de la UNPHU, actualizado
por el Consejo Académico el 23 de octubre del 2019.

El Consejo Académico, en uso de las atribuciones que le confieren los Estatutos Generales
(RECT-000-EST-001) de la Universidad Nacional Pedro Henriquez Urefia, d. f. 27 de enero de
2022 y los reglamentos académicos,

RESUELVE: Aprobar las modificaciones realizadas al Reglamento de Trabajo de Grado (VCAC-
200-REG-006), instando a su fiel cumplimiento, como marco actualizado de referencia para
estudiantes, asesores, jurados, y demas personal académico y administrativo vinculado al
proceso de elaboracién del trabajo de grado en cada escuela de la UNPHU.
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Reglamento de Trabajo de Grado

CAPITULO 1. De la definicién, propésito y alcance

Articulo 1.

Toda carrera ofrecida por esta universidad para optar por los titulos de licenciatura o sus
equivalentes, culminara con la presentacion y aprobacion de un trabajo de grado realizado por
el estudiante, bajo la modalidad tedrico-practica que se determine en el plan de estudios o en
la reglamentacidn especifica de cada carrera, con el valor en créditos por asignaturas que se
establece en este reglamento.

Articulo 2.
El trabajo de grado consistira en una practica de campo supervisada, bajo la modalidad teérico-
practica que se determine en el plan de estudios o en la reglamentacion especifica de cada
carrera, mediante la cual pueda evaluarse la integracion de los conocimientos adquiridos por el
estudiante a lo largo de su carrera y sus competencias para la investigacion y/o la intervencion
profesional.

Parrafo 1: De acuerdo con lo establecido en el documento “Procedimiento de gestion de
incentivos de investigacion (VCPI-501-PRO-003)"”, en el punto 6.2.1.9, podra reconocerse
como trabajo de grado, en cualquiera de sus modalidades, una vez aprobadas todas las
asignaturas del plan de estudios, una publicacion en un medio indexado que sea el resultado de
un proyecto de investigacién y en la cual haya participado activamente un estudiante bajo la
direccion de un docente investigador. Dicho proyecto de investigacion debe contar con el
reconocimiento formal de la universidad.

Articulo 3.

Dentro de las modalidades propias a las diferentes carreras, podran realizarse diferentes tipos
de trabajos de grado, tanto investigacion basica como aplicada, adaptando el alcance de su
ejecucion al tiempo del que disponga el estudiante, en relacion con su plan de estudios, para
desarrollar una practica de investigacion rigurosa.

Articulo 4.
La elaboracion y presentacion del trabajo de grado dara respuesta de forma equilibrada a los
siguientes lineamientos:
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Reglamento de Trabajo de Grado

1. Satisfacer las inquietudes de profesionalizacion del estudiante, de acuerdo con las
fortalezas vocacionales y de especializacion reflejadas en su récord académico, en relacion
con su perfil de egreso.

2. Desarrollar las lineas de investigacion e intervencion definidas en cada Facultad o
priorizadas desde la universidad, en coherencia con el documento marco “Clasificacion
de las lineas de investigacion por area de conocimiento” (VCPI-501-ODC-005) y sus
actualizaciones.

3. Fortalecer la vinculacion de la universidad con su contexto social, a través de la
investigacion.

4. Responder a necesidades institucionales, fortaleciendo la gestion de la universidad.

Articulo 5.

La elaboracion del trabajo de grado requiere agotar las siguientes etapas operativas y formales:
a) aprobacion del tema de investigacion; b) inscripcion del trabajo de grado; c) presentacion y
defensa ante un jurado, una vez aprobadas todas las asignaturas del plan de estudios.

Parrafo 1: La malla curricular de cada plan de estudios de la universidad incluye asignaturas que
contribuyen estratégicamente a la formacién de los estudiantes en la adquisicién y practica de
competencias de investigacién e informacionales.

Articulo 6.

El trabajo de grado se podra realizar y presentar de forma individual o en equipo de dos
estudiantes, salvo en las escuelas donde se establezca la obligatoriedad del trabajo individual.
En el caso de los trabajos presentados conjuntamente por mas de un estudiante, los asesores
acompafaran y verificaran que todos participen en cada una de las etapas de su disefo,
ejecucion, redacciéon y presentacion.

Parrafo 1: De forma excepcional, aquellos trabajos de grado que por su complejidad asi lo
requieran, podran ser realizados por un maximo de tres estudiantes, con el visto bueno del
director de la carrera.
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Reglamento de Trabajo de Grado

Articulo 7.

El asesor del trabajo de grado es un docente de la universidad, designado a tal fin por la instancia
responsable de dicho proceso en cada escuela, con el visto bueno de la direccion de la carrera.
La UNPHU establece la participacion de dos tipos de asesores para apoyar la elaboracién del
trabajo de grado; el asesor de contenido, asi como el asesor metodologico, los cuales revisten
un rol estratégico para su oportuna culminacion, bajo los criterios de calidad exigibles. Por ello,
cada escuela velara por su cuidadosa seleccién, en funcion del area, competencia profesional,
vinculacién con la investigacion, asi como dedicacion horaria posible, entre aquellos académicos
que integren en su ejercicio profesional y docente conocimientos especializados del area
disciplinar de que se trate.

Parrafo 1: Las escuelas de la UNPHU requeriran apoyo, en caso de ser necesario, a las instancias
de la universidad vinculadas a investigacion, a fin de fortalecer la orientacidn de los procesos de
asesoria metodolodgica a los trabajos de grado.

Articulo 8.
El asesor de contenido desarrollara las siguientes funciones generales:

1. Orientar a los estudiantes, en el marco de las lineas o proyectos de investigacion definidos
o por definir en la escuela, acerca de la realizacion de la propuesta o proyecto de trabajo de
grado, asi como del correspondiente cronograma de ejecucién, de acuerdo con los
componentes, etapas y plazos definidos en este reglamento, asi como la afinidad tematica
del trabajo propuesto con la experiencia académica del estudiante.

2. Participar en las reuniones definidas con los estudiantes para el seguimiento a dicho
cronograma, a fin de verificar los avances y apoyar la resolucion de dificultades, de manera
critica, respetuosa y motivadora.

3. Aprobary retroalimentar la propuesta o proyecto de trabajo de grado, asi como el texto final
para evaluacion del jurado designado, verificando en ambas etapas su coherencia con la
estructura formal establecida en este reglamento y en los lineamientos especificos de las
carreras.

4. Ofrecer en forma oportuna y pertinente las pautas de las areas disciplinares requeridas para
el desarrollo, culminacion y presentacion del trabajo de grado con los mayores estandares
de calidad y rigor cientifico.
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Reglamento de Trabajo de Grado

5. Velar por la integridad académica, originalidad y caracter inédito del trabajo de grado bajo
su asesoria, orientando a los estudiantes, sobre los aspectos éticos de la redaccién cientifica,
el uso de bases de datos indexadas y el analisis de los resultados de la aplicacion del software
de verificacion de anti plagio, con apoyo de la Biblioteca Central de la UNPHU.

6. Participar en las reuniones definidas por diversas vias en cada escuela con la coordinacién
académica y/o de investigacién, para retroalimentar sobre el seguimiento y apoyo a los
trabajos de grado asignados, y unificar criterios.

7. Otras funciones que puedan ser definidas en cada carrera, acordes con el presente
reglamento.

Articulo 9.
El asesor metodolégico desarrollara las siguientes funciones generales:

1. Ofrecer en forma oportuna y pertinente las pautas metodologicas requeridas para el
desarrollo, culminacién y presentacion del trabajo de grado con los mayores estandares de
calidad y rigor cientifico, orientando a los estudiantes acerca de la viabilidad del disefio
metodoldgico a desarrollar, asi como de la coherencia entre todos sus elementos.

2. Verificar la confiabilidad y validez, en relacion con el disefio metodoldgico, de los
instrumentos elaborados y/o aplicados en la investigacion para la recogida de informacion.

3. Verificar la fiabilidad del analisis llevado a cabo, en correspondencia con los objetivos o
hipotesis de la investigacion.

4. Participar en las reuniones definidas con los estudiantes para el seguimiento al cronograma
especifico relativo al avance metodolégico, a fin de verificar los avances y apoyar la
resolucion de dificultades, de manera critica, respetuosa y estimulante.

5. Revisar el contenido del trabajo de grado mediante el software de verificaciéon de anti plagio,
participando en el analisis de los resultados de dicha revision.

6. Aprobar y retroalimentar, en su componente metodolégico, el texto final para evaluacion
del jurado designado, verificando su coherencia con la estructura formal establecida en este
reglamento y en los lineamientos especificos de las carreras.

7. Participar en las reuniones definidas por diversas vias en cada escuela con la coordinacion
académica y/o de investigacion, para retroalimentar sobre el seguimiento y apoyo a los
trabajos de grado asignados, y unificar criterios.
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Reglamento de Trabajo de Grado

8. Otras funciones que puedan ser definidas en cada carrera, acordes con el presente
reglamento.

Articulo 10.
En el marco de los acuerdos de trabajo definidos con el asesor de contenido y el asesor
metodoldgico, cada estudiante es responsable de:

a) Cumplir con el calendario de asesorias, tanto presenciales como virtuales, definidas para
su trabajo de grado.

b) Seguir las pautas y orientaciones definidas por el asesor de contenido y el asesor
metodologico, asi como solicitar aclaraciones de estas, cuando sea necesario.

c) Aportar los avances y productos que le sean requeridos, en los plazos establecidos.

d) Asumir y dar cumplimiento a las regulaciones y procedimientos establecidos en la
universidad para la elaboracion, entrega y evaluacién del trabajo de grado.

Parrafo 1: Las asesorias presenciales se llevaran a cabo en el campus de la universidad, asi como
en los espacios oficialmente asignados para practicas y trabajos de campo.

Articulo 11.

La preparacion y elaboracion del trabajo de grado formara parte del ultimo afio de los planes de
estudios, una vez aprobado un minimo del 75% de los créditos de la correspondiente carrera, a
través del desarrollo de las asignaturas, asi como de las asesorias que garanticen el debido
acompafamiento académico a las etapas de anteproyecto, proyecto y redaccion de dicho
trabajo de grado. La suma de las asignaturas involucradas tendra un valor minimo de nueve
créditos, correspondientes a seis créditos de la asignatura Trabajo de Grado, mas los de otras
asignaturas directamente relacionadas con su preparacion.

Articulo 12.

La aprobacién del trabajo de grado requerira su defensa ante un jurado evaluador, compuesto
por tres miembros, académicos seleccionados por la direccion de cada escuela, de
especialidades afines al tema del trabajo y, en la medida de lo posible, con experiencia en
investigacion. De acuerdo a las etapas definidas en el capitulo Il de este reglamento, el jurado
designado es responsable de:
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Reglamento de Trabajo de Grado

a) Leery calificar, previo a su defensa, el contenido del trabajo recibido.

b) Escuchary calificar la presentacion conducente a la evaluacién final.

c) Atender, si fuera necesario, las solicitudes de revision previstas en este reglamento.

d) Cumplir con los plazos y procedimientos definidos en este reglamento para la evaluacion
del trabajo de grado.

CAPITULO II. De la solicitud, inscripcién y elaboracion del trabajo de grado

Articulo 13.

La solicitud de aprobacion del tema de investigacion se llevara a cabo mediante el Formulario
de solicitud de tema del Trabajo de Grado (VCAC-200-FOR-001) ante la direccion de cada
carrera, via la instancia responsable de dicho proceso en la correspondiente escuela, a fin de
habilitar a cada estudiante a formular su anteproyecto y a recibir las asesorias de lugar. Dicho
formulario debera incluir la linea de investigacion (de la facultad o de la carrera) a la que se
adscribe.

Articulo 14.

La inscripcién del trabajo de grado es un procedimiento administrativo-académico que permite
formalizar el proceso vinculado a su elaboracion y conclusién, a través de las asignaturas y
asesorias de lugar, de forma que cada escuela pueda organizar y desarrollar con el debido rigor
el apoyo requerido. Este procedimiento se podra efectuar una vez el estudiante haya aprobado
un minimo del 75% de los créditos de su carrera.

La inscripcion se solicitara mediante el Formulario de Inscripcién del Trabajo de Grado
(VCAC-200-FOR-002), el cual sera remitido por la direccion de la carrera al Departamento de
Registro y Evaluaciones para su depuracion académica, a fin de que el estudiante pueda llevar a
cabo el pago correspondiente. Dicho formulario debera incluir el titulo del trabajo de grado, el
nombre del docente que fungird como asesor de contenido de dicho trabajo de grado, asi como
el nUmero minimo y maximo de horas de asesoria requeridas, de acuerdo con los créditos

definidos.
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Reglamento de Trabajo de Grado

Articulo 15.

La inscripcién del trabajo de grado o su equivalente tendra una vigencia de tres periodos
académicos. Si al concluir el periodo de vigencia de esta inscripcion, el estudiante necesita mas
tiempo para culminar y presentar su trabajo de grado, previo informe del asesor, se seguira
alguna de las siguientes rutas:

a) en caso de que haya completado todas las asignaturas del plan de estudios: se
concedera un periodo académico de gracia adicional. Una vez transcurrido dicho periodo
de gracia, previo informe del asesor, el estudiante debera volver a inscribir el trabajo de
grado, agotando de nuevo los procesos académicos y administrativos correspondientes.
Esta segunda inscripcion tendra una vigencia de tres periodos académicos.

b) en caso de que no haya completado todas las asignaturas del plan de estudios: se
debera volver a inscribir el trabajo de grado, agotando los procesos académicos vy
administrativos de lugar. Esta segunda inscripcion tendra una vigencia de tres periodos
académicos.

Parrafo 1: Excepcionalmente, en cada carrera un comité cualificado podria considerar solicitar
al Consejo Académico la aprobacion de una prérroga, por el plazo que se determine, para la
conclusion de aquellos trabajos de grado con temas de investigacion que dicho comité verifique
como de alto impacto.

Articulo 16.

Como orientacién de formato, y en el marco de las regulaciones propias de cada escuela, los
trabajos de grado integraran en su estructura general los elementos propios de la metodologia
de investigacion cientifica, segun pauta la siguiente secuencia:

1. Portada. Identifica claramente el titulo del trabajo de grado, a su autor-es (con nombres
y apellidos escritos igual que en el acta de nacimiento), matricula del estudiante(s), asi
como la facultad y escuela de la que forma parte, segun ilustra el anexo 1 a este
reglamento.

2. Paginas preliminares. Portadilla interior, agradecimientos, dedicatorias.
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Reglamento de Trabajo de Grado

3. Tabla de contenido. Presenta la estructura general del trabajo de grado, indicando el
ndimero de la pagina donde comienza cada epigrafe. Si es necesario, debe agregar el
listado de tablas, asi como el listado de figuras utilizadas en el trabajo de grado.

4. Introduccidn. Presenta el problema de investigacion que abordara el trabajo de grado y
motiva a su lectura.

5. Justificaciéon. Presenta brevemente antecedentes de trabajos cientificos o proyectos
anteriores, nacionales o internacionales, sobre el mismo tema, de manera que se motive
la relevancia social, asi como las implicaciones tedricas, practicas y metodoldgicas del
trabajo en curso.

6. Planteamiento del problema de investigacion: Formula con claridad el conflicto o
brecha de conocimiento que se aspira a superar mediante la indagacion, asi como el tipo
de alcance y limites de esta, presentando explicitamente, de forma coherente con el tema
abordado, las preguntas de investigacion, asi como los objetivos generales y especificos,
o bien las hipotesis de investigacion.

7. Marco tedrico. Permite un recorrido selectivo a través de la literatura especializada y
marcos normativos y legales relacionados con la disciplina o disciplinas que sustentan la
investigaciéon o el proyecto, identificando, mediante el didlogo autoral con citas
documentales, literales y parafraseadas, las principales tendencias y tdpicos a los que el
trabajo de grado pretende ser un aporte.

8. Marco metodolégico. Describe de forma precisa y concisa el enfoque de investigacion,
asi como el plan de recogida de informacién o proyecto de intervencién disefiado, en
funcién de los siguientes aspectos:

8.1 Tipo de estudio o de intervencion.

8.2 Muestra o contexto. Subconjunto de una poblacion dada, objeto de interés de la
aplicacion de las técnicas de recogida de informacion o intervencion, seleccionada
mediante un criterio o procedimiento determinado.

8.3 Técnicas e instrumentos de recogida de datos o intervencion, con detalle sobre
sus caracteristicas, asi como del proceso para su elaboracion o adaptacion.

8.4 Procedimientos de analisis o de evaluacion de la intervencion previstos.

8.5 Aspectos éticos a tomar en cuenta en el disefio metodolégico.

8.6 Cronograma (solo para el anteproyecto). Organizacion temporal del proceso de
elaboracién del trabajo de grado en las fases que integra el marco metodoldgico.
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Reglamento de Trabajo de Grado

9. Andlisis de los resultados. Exposicion detallada, con apoyo de evidencias del trabajo de
campo, de las informaciones y datos que satisfacen cada objetivo, hipétesis, variable y/o
indicador planteado. La presentacion de resultados estadisticos se facilitara mediante
tablas, gréaficos y figuras.

10.Interpretacion de los resultados. Inferencias o aportes del autor(es) del trabajo de
grado, acerca de las implicaciones metodoldgicas, tedricas o practicas de los resultados.

11.Conclusiones y recomendaciones. Reflexion final basada en la discusion y valoracion de
los hallazgos, propuestas y logros obtenidos en el trabajo de grado, asi como de las
limitaciones y perspectivas futuras de un trabajo similar.

12.Referencias. Listado ordenado alfabéticamente de todas las fuentes citadas en el trabajo
de grado, de acuerdo con la norma establecida para cada disciplina.

13.Anexos. Relacion organizada y numerada de insumos diversos que guardan relevancia y
aclaran el contenido del trabajo de grado, en el cual son citados:

13.1 Instrumentos. Los utilizados para la recogida de informacion.

13.2 Materiales. Producidos por el autor(es) en el marco del trabajo de grado, como

mediacion o producto del proceso de investigacion.

13.3 Notas. Comentarios aclaratorios de algun concepto, idea o frase del texto, que no
amerite ser incluido en el cuerpo de texto del trabajo de grado.

13.4 Tablas. Relacién organizada y sintética de datos cuantitativos, adicionales a las
graficas estadisticas integradas en el epigrafe de resultados.

13.5 Figuras. Presentacién gréfica (flujogramas, diagramas...) de algun tipo de
informacion adicional a otras integradas en el cuerpo de texto.

13.6 Fotografias. Ilustrativas del trabajo de campo, asi como de su contexto.

13.7 Documentos auténticos. Reproducciones de planos, prototipos, afiches, guias,
objetos, etc.,, que forman parte de los hallazgos de la investigacidon que sustenta el
trabajo de grado, y cuya presentacion reviste importancia.

13.8 Otros.

Parrafo 1: La estructura general expuesta podra presentar modificaciones de acuerdo a la
naturaleza de cada trabajo de grado, en el contexto de cada escuela universitaria.

SISTEMA REGIOMAL DE ACREDITACION rogramas de
[T ——— DE INGEMERIAS EN EL GRAN CARIBE Arquitectura y
EDITATION Disciplinas del
Espacio
Habitable

w LANLTAN
,_\’: [:?p fé'c REAS &5




Reglamento de Trabajo de Grado

Articulo 17.

La redaccion del trabajo de grado estara sujeta a la Norma APA, de acuerdo con los estandares
definidos y actualizados en su portal oficial (https://apastyle.apa.org/). De manera especifica,
tanto para el conjunto como para aspectos particulares del trabajo de grado, las carreras de las
Ciencias de la Salud se regiran por la Norma Vancouver
(https://www.icmje.org/recommendations/).

Parrafo 1: De acuerdo a las necesidades del contexto académico, otras normas de estilo podrian
ser adoptadas para apoyar la redaccién del trabajo de grado. Por ejemplo, las carreras de
ingenierias podran optar por el estilo APA, o bien otros comunes en las ciencias exactas, como
el estilo Harvard, 1ISO 690-2010, o el estilo IEEE (http://journals.ieeeauthorcenter.ieee.org/wp-
content/uploads/sites/7/IEEE_Reference_Guide.pdf).

Articulo 18.

De acuerdo al cronograma definido con el asesor de contenido y el asesor metodolégico, cada
trabajo de grado sera sometido, durante el proceso de asesoria, al software de verificacion de
anti plagio oficialmente adoptado por la UNPHU, a fin de validar las fuentes utilizadas en el
trabajo de grado, confrontando el texto recibido con el nivel de coincidencia maximo establecido
para dicho software en la institucion. Completada esta etapa, la escuela o unidad responsable
del trabajo de grado, lo remitira para su validacion final a la Biblioteca de la universidad.

Articulo 19.

En cada escuela, la coordinacién académica, asi como la de investigacion u otra instancia
responsable de los trabajos de grado, se articularan para dar seguimiento permanente a su
desarrollo oportuno, desde su inscripcion hasta su entrega y evaluacion, requiriendo
periodicamente de los asesores correspondientes las informaciones de lugar.

Articulo 20.

Una vez concluida su labor de asesoria, y recibido el informe final de verificacion de anti plagio,
el asesor de contenido y el asesor metodoldgico comunicaran por escrito su visto bueno para la
presentacion del trabajo de grado a la unidad responsable en la escuela de que se trate.
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CAPITULO IIl. De la entrega y evaluacién del trabajo de grado

Articulo 21.

La solicitud de presentacion del trabajo de grado sera sometida por el estudiante, previo informe
positivo de ambos asesores, mediante el Formulario para inscribir la presentacion del Trabajo
de Grado (VCAC-200-FOR-003). Esta solicitud sera acompafada de una copia en archivo PDF,
via el correo electronico institucional, o bien de tres ejemplares impresos y encuadernados de
forma provisional, del trabajo de grado, a fin de ser remitidos, en su momento, a los tres
miembros del jurado. La remision virtual o impresa del trabajo de grado sera acompafada del
informe de ambos asesores, como evidencia de su visto bueno y recomendacién de
presentacion.

Articulo 22.

La direccién de la carrera remitira, con su firma, el Formulario para inscribir la presentacion
del Trabajo de Grado (VCAC-200-FOR-003) al Departamento de Registro y Evaluaciones, para
la correspondiente verificacion del expediente académico.

Articulo 23.
La presentacion del trabajo de grado implica haber aprobado previamente todas las asignaturas
del plan de estudios y haber recibido la autorizacion del Departamento de Registro vy
Evaluaciones, via el citado Formulario para inscribir la presentacion del Trabajo de Grado
(VCAC-200-FOR-003), cuya depuracién habilita al estudiante para llevar a cabo dicha
presentacion.

Parrafo 1: La fecha limite para la presentacién del trabajo de grado o equivalente se rige de
acuerdo a lo establecido en el articulo 15.

Articulo 24.

En el caso de los trabajos de grado inscritos por mas de un estudiante, si solo uno de ellos ha
concluido todas las asignaturas del plan de estudios, esperara a su compafero hasta un periodo
académico adicional. Transcurrido ese tiempo, si aun persiste dicha situacion, el estudiante que
si ha concluido todas las asignaturas del plan de estudios, quedara a tal fin como Unico
sustentante, previa aprobacion de la direccion de la escuela. El estudiante con requisitos
académicos pendientes debera iniciar un nuevo trabajo de grado.
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Reglamento de Trabajo de Grado

Articulo 25.

Al recibir el trabajo de grado, el director de la carrera procedera a integrar un jurado compuesto
por tres docentes cuyas especialidades resulten afines al tema del trabajo. El asesor no podra
formar parte del jurado.

Parrafo 1: Al conformarse el jurado se cuidara de que no existan relaciones primarias entre sus
miembros, ni con los estudiantes autores del trabajo de grado.

Articulo 26.

La evaluacion del trabajo de grado incluira dos aspectos generales: el contenido y la
sustentacion. La calificacion final del trabajo de grado equivaldra a la suma del 70%,
correspondiente a la evaluacion del contenido, y del 30%, correspondiente a la evaluacién de la
sustentacion. Esta calificacion se ajustara a la escala de calificaciones de la universidad.

Articulo 27.

La evaluacion del contenido sera realizada de manera individual por los miembros del jurado y
por el asesor de contenido, mediante el Formulario de evaluacion individual del contenido
del Trabajo de Grado (VCAC-200-FOR-004), en funcién de una escala de 100 puntos. Para
efectuar dicha evaluacién los miembros del jurado y el asesor dispondran de un periodo de diez
dias habiles, debiendo en cada caso justificar por escrito la calificacion otorgada.

Articulo 28.

El director de la carrera promediara las calificaciones, concediendo una ponderacién de un 25%
a la calificacién del asesor, y de un 75% a los miembros del jurado, con una distribucién de un
25% para cada uno.

Articulo 29.
A partir de la comunicacién de la calificacion, el estudiante podra solicitar la revision de la
evaluacion de contenido, mediante el formulario que se habilitara a tal fin, dentro de un plazo
de tres dias habiles, en cuyo caso la direccién de la carrera procedera a convocar de nuevo a los
miembros del jurado y al asesor de contenido, auxiliandose de la coordinacion académica o de
investigacion de la escuela o facultad. El resultado de esta revision sera devuelto al estudiante
en un plazo maximo de diez dias habiles.
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Parrafo 1. En caso de que el estudiante no obtuviera una calificacion de 70 puntos luego de la
correspondiente revisién, la direccion de la escuela establecera una nueva fecha para la entrega
del trabajo de grado, en el marco de los plazos definidos en el articulo 15.

Articulo 30.

Cuando la calificacion alcanzada por el estudiante sea de 70 puntos o mas, y se haya cumplido
el plazo establecido para posibles reclamaciones, el director de la carrera procedera a fijar la
fecha de la sustentacién en los siguientes quince dias habiles, lo cual sera comunicado por escrito
al estudiante, a los miembros del jurado, y al asesor.

Articulo 31.

Durante la sustentacién, cuya duracion total nunca sera menor de una hora, el estudiante
expondra el contenido de su trabajo y respondera posteriormente a las preguntas de los
miembros del jurado, quienes se retiraran finalmente a deliberar, para determinar tanto la
calificacion de la sustentacién, mediante el Formulario de evaluacion individual de la
sustentacion del Trabajo de Grado (VCAC-200-FOR-005), como de la calificacién final,
mediante el Formulario de evaluacion general del Trabajo de Grado (VCAC-200-FOR-006).
Concluido lo cual, informaran de inmediato al estudiante.

Parrafo 1: En caso de que un estudiante presente alguna situacién de salud o discapacidad, asi
como dificultad para expresarse oralmente en el idioma espafiol, se realizaran las adaptaciones
formales que procedan para la adecuada presentacion del trabajo de grado.

Articulo 32.

Una vez recibida la calificacion final del trabajo de grado, el estudiante podra solicitar su revision
a la direccién de la escuela, en un plazo maximo de un dia habil, mediante el formulario que se
habilitara a tal fin. La direccidn de la escuela, auxiliada por la coordinacién y/o especialistas de
investigacion (de la escuela o de la facultad), convocara a los jurados de dicho trabajo para
conocer su punto de vista, remitiendo formalmente su parecer en un plazo maximo de diez dias
habiles. La decisidon resultante de esta revision final sera inapelable.

,_\{ B?p fé’CREA E

SISTEMA REGIO! ACION Programas de
DE INGENIERIA ARIBE

NATE FOR Arquitecturay
AL rEDrATION Disciplinas cel
Espacio
Habitable




Reglamento de Trabajo de Grado

Articulo 33.

Una vez presentado y aprobado el trabajo de grado, y luego de trascurrido el plazo de solicitud
para posible revision de la calificacién final, las escuelas tendran un plazo maximo de cinco dias
habiles para remitir al Departamento de Registro y Evaluaciones los formularios de lugar, a fin
de que se formalice administrativamente la superacion de este requisito académico.

CAPITULO IV. De la publicacién del trabajo de grado

Articulo 34.

Cada escuela de la UNPHU remitira a la Biblioteca Central, acompafada de la calificacion
recibida, la version final de los trabajos de grado aprobados, en formato impreso y digital, a fin
de que formen parte de la Sala de Tesis. Los trabajos de grado que hayan recibido una
calificacion final promedio de A, seran seleccionados para que formen parte del repositorio
publico digital de la universidad, verificando previamente si se ha previsto su divulgacion a través
de congresos o publicaciones indexadas, en cuyo caso se debera esperar a culminar esta etapa
antes de que estén disponibles en el repositorio institucional.

Articulo 35.

Cuando la calificacion final alcance un promedio de Ay el aporte cientifico del trabajo de grado
se considere de alta relevancia, el jurado podra recomendar a la facultad su publicacion, la cual
se realizara, en caso de ser aprobada, por cuenta de la universidad, bajo su asesoria y apoyo,
cuidando los aspectos de edicién que garanticen los derechos de autor propios del titular(es)
del trabajo de investigacién, asi como la propiedad intelectual de la UNPHU. En el caso de los
productos fisicos o digitales resultantes de un trabajo de grado, la universidad apoyara el
correspondiente registro de patente.

Parrafo 1: Los estudiantes cuyos trabajos de grado sean seleccionados para publicacién o
patente recibirdn una mencién especial durante su ceremonia de graduacion, asi como a través
de los medios de comunicacién institucionales.

Parrafo 2: En caso de no estar interesados en colaborar con publicaciones relacionadas con su
trabajo de grado (articulos, otros), la UNPHU solicitara a los estudiantes un descargo firmado,
autorizando su uso en tal sentido, manteniendo siempre la mencion de la autoria original.
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Articulo 36.

Las escuelas promoveran la participacion en congresos indexados, asi como la publicacion de
data sets y articulos que divulguen aspectos de los trabajos de grado, con el apoyo de las
instancias de investigacion de la universidad y de la Biblioteca, a fin de garantizar que dichas
publicaciones se lleven a cabo en editoriales reconocidas y/o en revistas indexadas.
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ANEXOS

ANEXO 1: Modelo de formato de portada del Trabajo de Grado

Universidad Nacional Pedro Henriquez Urena
Facultad de ...
Escuela de ...

Titulo del Trabajo de Grado (o trabajo equivalente)

Sustentantes:

Nombres y apellidos - matricula
(nombres y apellidos escritos igual que en el acta de nacimiento)

Presentado para optar por el titulo de
Licenciado en ... (Arquitecto, ingeniero, doctor ... segun proceda)

Asesor:
(si hay mas de uno, especificar cual es el de contenido y cual el metodoldgico.
Sefialar sus respectivos grados académicos)

Ciudad, pais ...
Ano...
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